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Cloturer un exercice fiscal

Avant de cloturer un exercice fiscal, il faut d'abord vérifier les données de la balance et le résultat qui se trouvera dans le
compte 999999.

En effet, sur OpenFire le résultat est affecté au compte 999999 Profits/pertes non distribués.

Lors de la réaffectation de compte, le cabinet comptable choisira alors s'il souhaite passer une écriture vers le compte de
bénéfice (120) ou de perte (129).

Ces données sont accessibles depuis le menu Comptabilité>Rapport>Rapport comptable/Balance générale.

Vérification pieces comptables comptabilisées

Une cl6ture définitive ne sera possible que si les pieces comptables sur la période définie sont comptabilisées. Pour vérifier
I'état des pieéces comptables, rendez-vous dans le menu Comptabilité>Conseiller>Piéces comptables :

ymptable '\c'\—ccmpté:_;iiééc— ?"]F!c-_hc-:hc.

PORTER TFites~ =Grouper pare Favoris -
| Extourne nécesseine |
. S + Non-comptabilisde
Cliquez pour créer une écriture comptable.
Comptabilisd
Une piece de journal consiste en plusieurs écritures de journaux, dont chacune est
50it une transaction au débit ou au crédit Ventes
Odoo crée automatiquement une écriture par document comptable - facture, avoir, Lol
paiement fournisseur, relevés bancaires, etc. Donc, vous devriez enregistrer des Opérations bancalrea
écritures manuelles seulement/principalement pour des opérations diverses. Qpérations en liquide

Opeérations diverses

Ajouter un filtre personnalise

Verrouillage définitif exercice fiscal

Rendez-vous dans le menu Comptabilité>Configuration>Configuration

Cliquer sur Verrouillez les écritures définitivement et noter la date de cléture.
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Odoo

Toutes les écritures comptables antérieures ou égale & cette date seront définitivement verrouillées.

Current Lock Date
Date de verrouillage 30/06/2022

VERROUILER LES ECRITUES COMPTABLES [FNINIINSCY

OpenFire

France

ACette opération est irréversible et la cléture est définitive. La date notée dans la date de verrouillage sera inscrite

automatiquement dans Date de verrouillage pour les non-conseillers et dans Date de verrouillage.

Lorsque la cl6ture est validée, vous trouverez l'information dans Comptabilité>Configuration>Configuration :

Exercice fiscal

Dernier jour de l'exercice fiscal juin v 30

Lignes de verrouillage Date de verrouillage pour les nen-conseillers 30/06/2022

Date de ve

Date de verrouillage définitive 30/06/2022

VERROUILLER LES ECRITURES DEFINITIVEMENT

Pour rappel : Il est possible a tout moment de rééditer les rapports comptables des exercices antérieurs, méme si

I'exercice est cloturé. Le report a nouveau (dans le journal "OUV") se génére mais n'apparaitra que lors d'une édition de
fichier FEC. Dés que la cloture est effectuée, les écritures du report a nouveau qui se trouvent dans le journal "OUV" ne
changera plus et n'apparait pas dans les écritures comptables. En effet, du fait qu'OpenFire soit un ERP, les écritures des
a nouveaux se générent mais se lettrent entre elles. Les comptes lettrables (comptes auxiliaires clients et fournisseurs)
restent ouverts et donc non lettrés dans les exercices antérieures car ils sont liés a la gestion commerciale (factures) et

ils ne peuvent pas étre lettrés auxquels cas ils seraient considérés comme soldés.
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Le fichier des écritures comptables

Le fichier des écritures comptables (FEC) est un document reprenant toutes les écritures comptables qui se sont

déroulées durant un exercice donné.

Le FEC reprend I'ensemble des enregistrements informatiques qui constituent les écritures comptables de la
comptabilité générale. Vous devez étre en mesure de présenter un FEC pour chaque exercice comptable clos, avec
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toutes les écritures comptables enregistrées, y compris les écritures d’a nouveau.

Ousetrouve le FEC?

Le fichier des écritures comptables est généré directement par OpenFire. Il est possible d'éditer ce rapport FEC au

format csv ou txt en vous rendant dans Comptabilité > Rapports > FEC

Start Date

Export Type

Code du journal
d'ouverture
inclure le journal
d'ouverture

Journaux

GENERATE Cancel

01/01/2022

(O Officiel
(@ Non-officiel comptabilisé uniquement
(O Non-officiel

ouv

End Date

Trier par

Libellé du journal
d'ouverture
Extension de fichier

31122022

@ Date
(7 Journal & Partenaire

Balance initiale

csv

France

Dans la fenétre qui s'ouvre, il faudra alors sélectionner la plage de date concernée via les champs Start Date et End Date.

Pour votre comptable, il faudra en général sélectionner I'option Non-officiel comptabilisé uniquement.

Vous pouvez également choisir de désélectionner 'option inclure le journal d’'ouverture afin de ne pas faire apparaitre

les a-nouveaux.

Documentation éditée par Openfire.
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